
 

 

 

 

 

Telefon: 02641 900 419 
neuechancenplus@gbb-ahrweiler.de 

Offenes Programm 

Kursinformationen 

Kurstitel Digitale Bewerbung 

Mittwoch 

06.05.2026 09:00-12:30 

1. 06.05.2026 

2. 13.05.2026 

 

Inhalt/ Beschreibung des Kur-
ses 

 

 

 

Tool für PDF Dateien kennenlernen 

Mit diesen Tools können Sie im Rahmen Ihrer Bewer-

bungen etliche Aufgaben erledigen, z.B. 

• mehrere PDF-Dateien zusammenfügen oder wie-

der teilen, 

• einzelne Seiten aus einer PDF extrahieren, 

• Seiten von einer PDF in eine andere PDF einfü-

gen, 

• PDF-Informationen (Autor, Titel usw.) einstellen, 

 

Ziel des Kurses (Lernziel) 

 

 

 

 

Die Teilnehmerinnen lernen 

• Den Einsatz von Tools zur Erstellung von Bewerbungsunter-
lagen bzw. Ausfüllen von Online-Formularen 

Inhaltliche Voraussetzungen 
der Teilnehmerinnen 

Grundkenntnisse im Umgang mit Office-Programmen. 

 

Gesamtdauer in Wochen 2 Wochen Mittwochs 

Kurskonzept 

Online und/oder 

Präsenz 
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